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VOLVER AL INDICE

1-.Inicio de la aplicación. Nombre para
identificar la conexión

Botón para guardar

Aquí se escribe la ip
del servidor

Aquí se escribe el
nombre de usuario y

contraseña

Seleccionaremos el botón
‘correcto’ para continuar.
Si no queremos continuar
seleccionamos el botón de

'cancelar'

Botón para buscar la empresa

Nombre de la empresa

Crear nueva empresa

Modificar una empresa Eliminar una empresa
Seleccionaremos el botón
‘correcto’ para continuar.
Si no queremos continuar
seleccionamos el botón de

'cancelar'

Nuestra empresa
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Menú principal

2-. Pantalla principal

Accesos directos

2.1 Menú principal.

Ficheros
Asientos
Consultas
Listados
Iva
Balances
Vencimientos
Analitíca
Cierre
Especiales
Útiles
Ventana
Ayuda

A continuación, explicaremos uno por uno.

El menú principal se encuentra en la parte superior de la pantalla y se compone por:
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3-. Explicación de iconos generales de la aplicación

Cerrar la pantalla activa

Imprimir la información seleccionada

Buscar información

Añadir información

Eliminar la información seleccionada

Modifica la información seleccionada

Exportar la información seleccionada a excel

Actualizar la pantalla activa

Visualizar la información seleccionada

Documentos
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Ficheros

Plan Cuentas
Conceptos Contables
Presupuestos
Trabajadores
Tipos de Iva
Monedas
Predefinidos
Amortizaciones
Importaciones
Configuración
Datos fiscales
Empresas
Cerrar Aplicación

A. Plan Cuentas

Introducir todos los datos 
correspondientes en 

cada campo.

Aquí se escriben los  
importes, por meses y

por ejercicio

Aquí escribimos los
datos para hacer una
ampliación de datos

Aquí escribimos los
datos para las firmas

autorizadas
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B. Conceptos Contables

C. Presupuestos

Introducir todos los datos 
correspondientes en 

cada campo.

Introducir todos los datos 
correspondientes en 

cada campo.

Aquí se hace el
mantenimiento de

conceptos contables

Aquí se hace el
mantenimiento de

presupuestos
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D. Trabajadores

E. Tipos de Iva

Introducir todos los datos 
correspondientes en 

cada campo.

Introducir todos los
datos 

correspondientes en 
cada campo.

Aquí añadimos los
datos de los
trabajadores

Aquí se añadirán los
datos para crear la

nómina

Aquí se visualizaran
las nóminas

Aquí se hace el
mantenimiento de los

tipos de IVA
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F. Monedas

G. Predefinidos

H. Amortizaciones
H.1. Mantenimiento Amortizaciones

Introducir todos los datos 
correspondientes en 

cada campo.

Apuntes predefinidos

Introducir todos los datos 
correspondientes en 

cada campo.

Aquí se hace el
mantenimiento de

las monedas

Aquí se visualiza lo
predefinido

Aquí se escriben los datos
generales para las

amortizaciones

Aquí se visualizan las
amortizaciones
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H.2. Histórico de Amortizaciones

I. Importaciones

J. Configuración

Introducir todos los datos 
correspondientes en 

cada campo.

Introducir todos los datos 
correspondientes en 

cada campo.

Aquí se hace el
mantenimiento de las

amortizaciones

Aquí se hace el
mantenimiento de la

plantilla de importaciones

Aquí se hace la configuración

Aquí se escribe la localización
de la carpeta donde esta la

aplicación y diferentes archivos
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Asientos
Asientos
Punteo
Situación Asientos
Suma Asientos
Amortizaciones
Contabilización Bancaria

K. Datos fiscales

L. Empresas

M. Cerrar Aplicación 

Introducir todos los datos correspondientes en cada campo.

Datos de la
empresa

Datos del
registro

Datos del banco
de domiciliación

Datos de
delegación

Actividades

Datos personas
físicas

Personas
juridicas

Desde aquí puedes cambiar de empresa

Desde aquí cierras la aplicación
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1

2 3 4 5 6 7 8

A. Asientos

1-

2-

Cuando estas en edición sale de un color azul, para distinguir la edición de la visualización.

Desde aquí se pueden
buscar las cuentas

Desde aquí se pueden
buscar las contrapartida

Aquí se añade al numero de asiento, el
apunte, la cuenta, la clave C., la

descripción, el documento...
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4-

5-

6- Acceso directo ha listado diario movimientos  
*Explicado en la pagina 20

Acceso directo ha extracto Cuentas
*Explicado en la pagina 18

7-

3- Este botón borra solo un apunte contable

Desde aquí podemos añadir un comentario a un apunte contable

Introducir todos los datos correspondientes en cada campo

Aquí se hace el
mantenimiento de

vencimientos
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8-
Borra TODO el asiento

Duplica TODO el asiento

Exporta a excel TODO el asiento

Cambiar el mes del asiento

Cambiar fecha del asiento

Cambiar el tipo de diario de el asiento

Factura para recoger mercancia

B. Punteo

C. Situación Asientos

D. Suma Asientos

Desde aquí se accede a la
pantalla de puntear los

apuntes contables

Accedemos a esta pantalla para saber cada asiento por su tipo de diario

Accedemos a esta pantalla para saber la suma de cada asiento contable
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E. Amortizaciones

F. Contabilización Bancaria

Consultas

Extractos de Cuentas
De Saldos
Importes Exactos
Localizar apuntes por descripción

Pantalla para contabilizar las amortizaciones

Pantalla especifica para cooperativas
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A. Extractos de Cuentas
A.1 Extractos 

En esta pantalla se ven las
diferentes cuentas contables

Cuando se hace doble clic en uno de los extractos se visualiza la siguiente pantalla:

Se puede modificar si no esta punteado
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En esta pantalla se visualizan los documentos

A.2 Listado Extractos 

B. De Saldos

C. Importes exactos

Introducir todos los datos correspondientes en cada campo.

Para consultar los saldos de las cuentas contables por grado y mes

Busca un importe en los apuntes contables

Se puede hacer un
documento nuevo desde

un fichero o desde un
escaner
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Listados

Diario Movimientos

D. Localizar Apuntes por descripción

A. Diario Movimientos
A.1 Diario Movimientos

A.2 Diario Resumido

Buscar apuntes contables por su descripción

Introducir todos los datos 
correspondientes en 

cada campo.

Aquí se visualizan los diarios resumidos
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IVA

Registros de IVA
Consulta de IVA
Ránking de Ventas
Punteo de IVA

A. Registro IVA

Aquí se escriben los datos
para el IVA repercutido

Aquí se escriben los datos
para el IVA soportado
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B. Consulta de IVA 

C. Ranking de Ventas
C.1 Listados con Limites 

C.1 Listados por Meses

Para poder consultar todos los tipos de registro de IVA

Introducir todos los
datos correspondientes

en cada campo.

Introducir todos los
datos correspondientes

en cada campo.
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Comprobación (3 digitos)
SubCuentas (TODOS)
Comparativa de Gastos
Cuentas Anuales
Comprobación Plan de Cuentas
Diario Resumido
Gastos e Ingresos Mensuales
Presupuestario

D. Punteo de IVA

Balances

A. Comprobación (3 digitos)

 A.1 Suma y Saldos

 A.2 Comprobación entre fechas

Para puntear el registro de IVA

Introducir todos los datos correspondientes en cada campo.

Introducir todos los datos correspondientes en cada campo.
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B. SubCuentas 
B.1 SubCuentas 

B.2  SubCuentas entre fechas

C. Comparativa de gastos

D. Cuentas anuales

Introducir todos los datos correspondientes en cada campo.

Introducir todos los datos correspondientes en cada campo.

Introducir todos los datos correspondientes en cada campo.

Aquí se visualizan las cuentas anuales
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E. Comprobación plan de cuentas

F. Diario Resumido

G. Gastos e ingresos mensuales

H. Presupuestario
H.1 Presupuestario año actual

H.1 Presupuestario año anterior

Introducir todos los datos correspondientes en cada campo.

Introducir todos los datos correspondientes en cada campo.

Aquí se visualizan los diarios resumidos

Aquí se visualizan los presupuestarios de el año actual

Aquí se visualizan los presupuestarios de años anteriores
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Tipo Vencimientos
Vencimientos
Listados Riesgo de Cuentas
Contabilizar Vencimientos

Vencimientos

A. Tipo Vencimientos

B. Vencimientos 

C. Listados Riesgo de Cuentas

Introducir todos los datos correspondientes en cada campo.

Introducir todos los
datos correspondientes

en cada campo.

Introducir todos los datos
correspondientes en cada campo.
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Departamentos 
Desglose Facturas
Balance sumas y saldos

Analítica

D. Contabilizar Vencimiento

A. Departamentos 

Introducir todos los datos correspondientes en cada campo.

Introducir todos los datos correspondientes en cada campo.
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Cierre

B. Desglose Facturas

C. Balance sumas y saldos

A. Cierre ejercicio

Introducir todos los
datos correspondientes

en cada campo.

Introducir todos los datos correspondientes en cada campo.

Introducir todos los datos correspondientes en cada campo.

Desde aquí se pueden
añadir las diferentes

facturas a sus
departamentos
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Modelos 
Importaciones/Exportaciones
Gestor Documental

Especiales

Utiles

A. Modelos 

B. Importaciones/Exportaciones 

Reconstruir Contabilidad
Traspaso de Cuentas
Activar modo Diseñador
usuarios Activos
Duplicado Empresas
Copia Seguridad
Comprobar Estructura BD

El modelo 111 es un formulario que deben presentar las empresas y profesionales para declarar las retenciones e
ingresos a cuenta del IRPF que han practicado en sus facturas emitidas a terceros. Este modelo se presenta de

forma trimestral.
Por su parte, el modelo 190 es una declaración anual en la que se resumen las retenciones e ingresos a cuenta del IRPF

realizados a lo largo del año por parte de la empresa o profesional. Este modelo se presenta una vez al año

El modelo 115 es un formulario que deben presentar los arrendadores de inmuebles urbanos para declarar las retenciones
que han practicado en los alquileres a sus inquilinos. Este modelo se presenta de forma trimestral.

El modelo 340 es un modelo tributario mediante el cual se facilita a la Agencia Tributaria información sobre los libros
contables de IVA.

El modelo 347 es una declaración informativa que corresponde a la declaración anual de operaciones con terceras personas

El modelo 349 es una declaración informativa por períodos (mensual, trimestral) en la que los autónomos y las empresas
detallan todas sus operaciones intracomunitarias, es decir aquellas compraventas de bienes o servicios a empresas o

profesionales que están en otros estados miembros de la Unión Europea. 

Varias importaciones y exportaciones,
consulte con GADE para más información

www.gadesl.com
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A. Reconstruir Contabilidad

B. Traspaso de Cuentas

C. Usuarios Activos

D. Duplicado Empresas

Aquí de reconstruye la contabilidad 

Cambiar una cuenta por otra 

Aquí se ven los usuarios que estén activos

Para duplicar la empresa
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E. Copia Seguridad

En este apartado haremos la copia de seguridad de todo el programa, para 
que así no se borre nada. Se aconseja que se haga de vez en cuando.

F. Comprobar Estructura BD

Para comprobar la estructura de la base de datos

https://gadesl.com/
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Ayuda

A. Asistencia ONLINE

 En este apartado podrás ponerte en contacto con nosotros para cualquier duda 
que tengas o cualquier problema.

B. Actualizar GADECON.

En esta sección podrá buscar nuevas actualizaciones que tenga el programa y 
estar siempre actualizado
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